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AL PERSONALE DOCENTE  

ALLE FFSS, 

 AI COORDINATORI DI DIPARTIMENTO, 

 ALLO STAFF 

AL PERSONALE ATA 

AL DIRETTORE S.G.A. 

Al RSPP 

ALBO ONLINE 

SITO WEB: www.iissvolta.edu.it 

sezione circolari 2024/25 

sezione OOCC 

CIRCOLARE N. 23 

2024/25 

Oggetto: disposizioni generali sull’organizzazione e l’afflusso del personale durante il collegio dei 

docenti – tempistiche e indicazioni  

. 

    In riferimento alle criticità di carattere generale riscontrate sia nei momenti di afflusso e 

deflusso dall’aula magna sia  nell’arco temporale delle sedute collegiali nonché in assenza di 

un regolamento aggiornato relativo allo svolgimento di tutti gli Organi collegiali  

il dirigente scolastico 

dispone quanto segue al fine di rendere maggiormente fruibile l’accesso ai locali ed efficiente 

il servizio: 

- il personale docente sarà accolto da n. 3 collaboratori scolastici, accomodati con 

apposito banchetto e sedia, all’ingresso delle 3 porte di ingresso dell’aula magna; il 

personale ATA provvederà ad invitare i docenti ad apporre la propria firma di 

presenza smistando il personale con la seguente organizzazione: 

- 1) dalla porta centrale in fondo al corridoio veicoleranno in ingresso e in uscita tutti 

i docenti il cui cognome inizia dalla lettera A alla sillaba  LI  compresa (circa 100 

unità); 

- 2) dalla prima porta laterale accanto la portineria veicoleranno in ingresso e in 

uscita tutti i docenti il cui cognome inizia dalla sillaba LO alla sillaba SA ( (circa 60 

unità); 

- 3) dalla porta laterale in fondo al corridoio veicoleranno in ingresso e in uscita il 

restante personale ovvero tutti coloro i quali il cognome ha inizio dalla sillaba SCA  

alla lettera Z (circa 40 unità). 

http://www.itivolta.pa.gov.it/
Protocollo 0019589/2024 del 14/09/2024
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 Il DSGA, in autonomia e nelle more delle direttive e predisposizione piano 

annuale ATA,  è gentilmente invitato a sovraintendere il servizio di organizzazione del 

personale ATA (individuazione dei collaboratori scolastici ecc…) a beneficio di una 

crescente efficacia dell’azione organizzativa e nell’ottica di una fattiva condivisione 

dei risultati. 

 Il personale docente è pertanto invitato a comunicare tempestivamente a mezzo 

telematico all’indirizzo di posta elettronica della scuola la propria assenza dalla seduta 

collegiale al fine di rendere più celere l’attività del personale ATA addetto al servizio 

di segreteria (area personale)  e della prof.ssa Caronia Angitta, segretaria 

verbalizzante. 

 I docenti e le docenti sono altresì invitati/e a recarsi presso l’aula magna in 

tempo utile per l’avvio regolare dell’attività collegiale e ad accomodarsi nel più breve 

tempo possibile. 

 Sara cura del personale ATA di segreteria – ufficio personale- a comunicare in 

tempo utile e ragguardevole il numero reale dei presenti alla seduta collegiale al fine 

di consentire ai collaboratori scolastici di fruire degli spazi in modo consono e reperire 

tutte le sedute effettivamente necessarie al personale in servizio presso l’istituto. 

 Si precisa che, a completamento dell’organico di fatto, potrà variare il numero 

delle unità sopra indicate per una riorganizzazione del servizio specifico. 

 Va da sé che nessun altra unità esterna, non componente formale del collegio dei 

docenti in servizio attivo il giorno della convocazione, potrà accedere e/o partecipare 

all’attività collegiale i cui lavori sono di specifica attinenza del personale in servizio 

attivo con contratto a tempo determinato (anche solo per il giorno della convocazione) 

e indeterminato. 

 Si comunica che per impegni istituzionali il prossimo collegio fissato per il 23 

settembre p.v. sarà posticipato al 24 settembre con inizio almeno un’ora dopo il 

termine dell’attività didattica il cui orario è ancora in via di definizione. 

 I punti  all’odg, di cui alcuni già definiti alla data odierna (ma in continuo 

aggiornamento), saranno inerenti le seguenti tematiche di cui alcune oggetto di 

discussione e delibera: 

- Presentazione dell’atto di indirizzo del dirigente scolastico preliminare alla 

predisposizione del PTOF (previsione tempistica: minuti 10 non soggetto a delibera); 

- le nuove linee guida di ed civica (cfr circolare n. 21) previsione tempistica massima di 

divulgazione delle proposte da parte dei docenti di cattedra specifica minuti 10 – 

votazione per proposte previsione minuti 5 ; 

-  iniziative didattiche che i dipartimenti disciplinari e le FFSS individuate giorno 11 

settembre 2024, di concerto con la commissione sicurezza (individuata dalla scrivente 

in quanto inerente attività di responsabilità civile e penale)  sintetizzeranno al collegio 

per la delibera inerente la cerimonia in occasione del 50° dell’IISS Volta (max 3 

proposte – tempi di svolgimento e delibere presumibilmente 15 minuti); 
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-  iniziative in continuità didattica verticale con gli IICC del quartiere nella seconda 

decade di novembre per la settimana della prevenzione e sicurezza sui luoghi di lavoro 

(max 3 proposte – tempi di svolgimento e delibere presumibilmente 15 minuti). 

 Per i punti all’odg su descritti, nel rispetto delle competenze collegiali e  del 

profilo professionale assunto, tutti i docenti sono invitati ad approfondire le tematiche 

e a socializzare, nelle opportune sedi, il da farsi avendone congruo tempo di 

condivisione con la presente circolare. 

 Ulteriori proposte didattiche, di competenza collegiale, ad integrazione dell’odg 

su indicato, dovranno pervenire alla scrivente (posta della scuola e della prof.ssa 

Caronia Angitta) entro il 24 settembre p.v. ore 10,00 al fine di consentire agli addetti 

di rettificare la convocazione e processare l’atto amministrativo nei tempi previsti. 

 Si precisa altresì che gli eventuali interventi personali sui punti all’odg suddetti, 

per una maggiore efficienza nello svolgimento della seduta collegiale,  dovranno 

confluire nella sintesi del coordinatore dei dipartimenti, prof.ssa Ribaudo e per tramite 

delle FFSS (attinenti alle loro aree di competenza) che avranno cura, qualora richiesto, 

di indicare il personale promotore dell’iniziativa. 

 Altri interventi su nuove proposte didattiche e su tutto quanto inerente l’attività 

del collegio dei docenti dovranno pervenire al personale già indicato con le stesse 

tempistiche in modo che si possa dare un ordine temporale e di rotazione degli 

interventi a chi desideri partecipare ai colleghi iniziative didattiche . 

 Nell’arco temporale che va dalla protocollazione della convocazione al 24 

settembre 2024, qualora pervenissero comunicazioni didattiche urgenti dal Ministero 

dell’Istruzione e del Merito, dagli Organismi di vertice, Enti Locali, associazioni 

ecc… sarà cura della scrivente comunicare, prima dell’avvio della seduta collegiale, le 

iniziative e chiedere, con votazione e delibera, l’inserimento dei vari punti all’odg.  

 Si ricorda al personale docente, qualora l’incontro dovesse prolungarsi oltre un 

ragionevole tempo utile allo scopo così come già accaduto, che eventuali 

aggiornamenti della seduta collegiale sono da intendersi confermati nei giorni di 

venerdì pomeriggio, sabato mattina e/o pomeriggio per impegni istituzionali della 

scrivente in altre giornate infrasettimanali.  

 Ulteriore collegio dei docenti (e successivo Consiglio di Istituto)  è previsto 

nella penultima settimana di ottobre per la consueta approvazione del PTOF . 

 A seguire convocazione dello staff e delle FFSS per le attività preliminari a quanto 

sopra descritto. 

Tanto dovevasi per quanto di competenza e nell’interesse della comunità scolastica, studenti 

e studentesse che in primis  hanno il diritto di usufruire di un servizio scolastico sereno e a supporto 

della loro crescita personale e culturale, percepire il senso di comunità ed appartenenza senza 

alcuna distinzione tra le varie professionalità e comparti e di beneficiare dell’esempio che gli adulti 

ed educatori tutti assumono nel quotidiano scolastico. 
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   La presente in applicazione alla normativa vigente (Dlgs 165/01 art 25 e ssmmii, TU Dlgs 

297/94, Legge 107/2015, dlgs 81/08, DPR 275/99 e CCNNL area V dirigenza scolastica e CCNL 

personale docente ed ATA 2019/21) e quale attività di regolamentazione necessaria al buon 

andamento della Pubblica Amministrazione finalizzata al servizio di istruzione ed educazione 

.                                         

 Katia A. Tumbarello 

Dirigente scolastico 

Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD e norme collegate  
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