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Prot. n.                                                                                                                                                                                                                                                Palermo,  
                                                                        
CIRC. N.  

AL PERSONALE DOCENTE 

AL PERSONALE ATA 

AL D.S.G.A 

UFFICIO PERSONALE 

UFFICIO ALLIEVI 

ALLA RSU DELL’ISTITUTO 

ALBO ONLINE   

SITO WEB: www.iissvolta.edu.it 
   

 

OGGETTO: PROPOSTA PIANO ATTIVITÀ FUNZIONALI – A.S. 2023/2024 

 

Si fornisce il quadro organizzativo relativo alle attività previste per l’anno scolastico 2023/2024. 

 

 

INIZIO DELLE LEZIONI 11 settembre 2023 

TERMINE DELLE LEZIONI 8   giugno         2024 
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PROGETTI DATA ATTIVITÀ SEDE PERSONALE  

COINVOLTO 
ORARIO 

PRESA SERVIZIO   PERSONALE                              

DOCENTE E ATA 

(neoassunto/trasferito/utilizzato) 

 

 

01/09/2023 

 

Presa servizio personale neo assunto e/o 

trasferito e/o in utilizzazione 

PLESSO 

CENTRALE 

UFFICIO 

PERSONALE 

 

DOCENTI E PERSONALE 

ATA  NEO ASSUNTO E/O 

TRASFERITO        E/O IN 

UTILIZZAZIONE 

 

 

 

8,30 

ESAMI 

IDONEITA’/INTEGRATIVI 

 

01/09/2023 
RIUNIONE PRELIMINARE 

 

SALA DOCENTI  

ORE 8,30 

 

DOCENTI  NOMINATI DEFINIZIONE PROVE E  

CRITERI DI   VALUTAZIONE 

ESAMI 

IDONEITA’/INTEGRATIVI 

 

DAL 

01/09/2023 AL    

07/09/2023 

 

PROVE ORALI/PRATICHE + 

SCRUTINIO 

 

VEDASI 

CIRCOLARE   

INTERNA 

 

DOCENTI                                                                                          NOMINATI 
 

VEDASI CIRCOLARE 

 

1° COLLEGIO 

DOCENTI 

01/09/2023 

 
ORDINE DEL GIORNO: 
 

1. Saluto del D.S/ Accoglienza dei 

Docenti neo assunti e/o trasferiti. 

2. Nomina  primo e secondo collaboratore  

del D.S  

3.  Lettura e approvazione verbale seduta 

precedente; 

4. Calendario scolastico regionale 

2023/2024; 

5. Proposta inizio attività didattiche; 

6. Periodizzazione dell’anno scolastico ai 

fini della valutazione; 

AULA 

MAGNA 
DOCENTI 

DALLE ORE 9.00 

ALLE ORE       11:00 
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7. Piano delle attività funzionali di 

settembre 2023; 

8. Parere sulle iscrizioni per la 3° volta; 

9. Avvio procedura individuazione FF.SS.: 

scelta delle aree, individuazione dei 

criteri di attribuzione. 

10. Nomina commissione valutatrice per 

l’esame dei curricula presentanti ai fini 

dell’assegnazione delle FF.SS. 

11. Indennità e compensi a carico del fondo 

di istituto; 

12. Individuazione componenti      commissione 

PTOF per la revisione annuale del 

documento. 

ESAMI             GIUDIZIO SOSPESO 

A.S. 2022-23 

DA   01-09-2023 

A      04-09-2023 

 

PROVE SCRITTE 

  

DOCENTI INTERESSATI 

 

    VEDASI CIRCOLARE 

OPERAZIONI DI SCRUTINIO 

FINALE STUDENTI CON 

GIUDIZIO SOSPESO 

 

DAL 05/09/2023 

AL    06/09/2023 

 

OPERAZIONI DI SCRUTINIO 

FINALE 

  

DOCENTI   

INTERESSATI 

 
   VEDASI CIRCOLARE 

2° COLLEGIO 

 DOCENTI 

 

 

     8/09/2023 

ORDINE DEL GIORNO: 

1. Lettura e approvazione verbale  

seduta precedente; 

2. Ratifica scrutini finali esami idoneità  e 

integrativi; 

 

 
 
 

AULA MAGNA 

 

 
DOCENTI 

 

 

DALLE ORE  9.00 

           ALLE ORE 11.00 
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2° COLLEGIO 

DOCENTI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8/09/2023 

ORDINE DEL GIORNO: 

3. Ratifica scrutini finali studenti con 

giudizio sospeso; 

4. Approvazione Piano annuale delle 

attività funzionali a.s. 2023-2024 

5. Attività alternative all’I.R.C.-  

Indicazioni ambiti di intervento; 

6. Proposta progetti di arricchimento  

offerta formativa; 

7. Percorsi per le Competenze trasversali e 

per l'Orientamento: proposte organizzative; 

8. P.D.M. - Pianificazione attività di 

potenziamento e/o recupero per il 

miglioramento degli esiti ( Individuazione 

modalità di utilizzo Organico 

dell'Autonomia); 

9. Individuazione modalità organizzative 

per la conduzione delle attività di 

insegnamento in modalità CLIL (classi 5^ 

Tecnico e Liceo) 

10. Conferma C.S.S. ( centro sportivo 

scolastico) e adesione ai giochi 

studenteschi A.S. 2023/2024; 

11. Nomina Tutor docenti anno di prova; 

12. Adesione Osservatorio di area  

Distretto 14 

13. Modalità di funzionamento OO.CC. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

AULA MAGNA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DOCENTI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DALLE ORE  9.00 

 ALLE ORE 11.00 
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RIUNIONE 

 

DI DIPARTIMENTO 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
     

 

 

 

 

 

 

 

    8/09/2023 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ORDINE DEL GIORNO: 

1. Definizione Linee generali della 

programmazione annuale alla quale 

dovranno riferirsi i singoli docenti nella 

stesura della propria programmazione 

individuale; 

2. Definizione degli standard     

minimi di apprendimento declinati in 

termini di conoscenze, abilità, 

competenze; 

3. Definizione dei contenuti 

imprescindibili delle discipline 

coerentemente con le indicazioni 

nazionali; 

4. Individuazione delle linee comuni 

dei piani di lavoro individuali e revisione 

grafica e contenutistica degli stessi; 

5. Redazione prove di ingresso comuni 

a tutte le classi ( prime e terze) al fine di 

valutare i livelli di apprendimento degli 

studenti e attivare le strategie più idonee 

per l’eventuale recupero e valutazione 

degli obiettivi inerenti ai precedenti anni 

scolastici; 

6. Revisione dei criteri e delle griglie 

di valutazione degli apprendimenti 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

AULE 

ASSEGNATE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DOCENTI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DALLE ORE  11:00 

          ALLE  ORE          13:00 
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RIUNIONE  DI DIPARTIMENTO 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

8/09/2023 

 

distinte per il biennio e per il triennio; 

7. Revisione dei criteri e delle     

griglie di valutazione del 

comportamento; 

8. Definizione delle azioni di 

integrazione /inclusione e definizione di 

massima delle programmazioni per 

obiettivi minimi e/o differenziati per gli 

alunni disabili; 

9. Formulazione proposte per la revisione 

annuale del Piano Triennale dell’Offerta 

Formativa (Art. 1 comma 5 Legge 

13/07/2015 n. 107) 

10. Formulazione proposte per le attività di 

formazione del Personale Docente; 

11. Linee generali e proposte per 

l'insegnamento dell'Ed. Civica; 

12. Indicazioni e criteri generali per la 

didattica digitale integrata 

 

 

 

 

 
 

 

 

AULE 

ASSEGNATE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DOCENTI 

 

 

 

 

 

 

 

 

DALLE ORE  11:00 

          ALLE  ORE          13:00 

 

 

 

INIZIO ATTIVITA’ 

DIDATTICHE 

 

 

11/09/2023 

 

 

ACCOGLIENZA CLASSI  PRIME  

         INGRESSO CLASSI  QUINTE 

AULE 

ASSEGNATE 

VEDI PIANO 

SCUOLA IN 

SICUREZZA 

 

 

DOCENTI 

ALUNNI 

 

 

         ORE  8,00 - 12.00 
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INIZIO ATTIVITA’ 

DIDATTICHE 
11/09/2023 

 

 

ACCOGLIENZA 

TUTTE LE CLASSI 

AULE 

ASSEGNATE 

VEDI PIANO 

SCUOLA IN 

SICUREZZA 

 

 

 

TUTTE LE CLASSI 

 

 

 

          ORE 8.00 - 12.00 

 

3° COLLEGIO 

DOCENTI 

 

 

12/10/2023 

 

OdG: VEDASI CIRCOLARE 

INTERNA 

  

DOCENTI 

 

DALLE ORE 15:30 

ALLE ORE 17:30 

 

 

 

       CONSIGLI DI CLASSE 

 

 

 

17/18/19/20 

OTTOBRE 

2023 

 

 

 

OdG: VEDASI CIRCOLARE 

INTERNA 

 

 

 

AULE 

ASSEGNATE 

 

 

DOCENTI CLASSI 

 

PRESIDENTI E 

SEGRETARI DEI CdC 

 

 

VEDI CIRCOLARE      

INTERNA 

 

 

ASSEMBLEA GENITORI 

 

 

25/10/2023 

 

ELEZIONE RAPPRESENTANTI 

GENITORI/ALUNNI 

CONSIGLI DI CLASSE 

 

 

MODALITA' 

DA DEFINIRE 

 

DOCENTI COORDINATORI 

 
DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VEDI CIRCOLARE 

INTERNA 

 

4° COLLEGIO 

DOCENTI 

 

 

13/11/2023 

 

OdG: VEDASI CIRCOLARE 

INTERNA 

 
AULA 

 MAGNA 

 

 

DOCENTI 

 

DALLE ORE 15:30 

ALLE ORE 17:30 

 

 

            CONSIGLI DI CLASSE 

 

14/15/16/17-

11/2023 

 

OdG: VEDASI CIRCOLARE 

INTERNA 

 

 

 

 

 CONSIGLI DI CLASSE 
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COLLOQUI SCUOLA/ FAMIGLIA 

 

21/22/23/24 

NOVEMBRE  

2023 

 

INCONTRO PERIODICO 

 DOCENTI - GENITORI 

 

AULE 

ASSEGNATE 

 

DOCENTI 

 

VEDI CIRCOLARE      

INTERNA 

ELEZIONE ANNUALE 

COMPONENTE ALUNNI CdI 

  

ELEZIONE COMPONENTE ALUNNI 

CONSIGLIO DI ISTITUTO 

 

VEDI 
CIRCOLARE 

INTERNA 

DOCENTI  

 

DIRIGENTE 

SCOLASTICO 

VEDI CIRCOLARE 

INTERNA 

 

 

5° COLLEGIO 

DOCENTI 

 

 

06/12/2023 

 

OdG: VEDASI CIRCOLARE 

INTERNA 

 

AULA 

 MAGNA 

 

 

DOCENTI 

DALLE ORE 15:30 

ALLE ORE 17:30 

 

 

6° COLLEGIO 

DOCENTI 

 

 

9/01/2024 

 

 

OdG: VEDASI CIRCOLARE 

INTERNA 

 

AULA 

  MAGNA 

 

 

DOCENTI 

DALLE ORE 15:30 

ALLE ORE 17:30 

 

 

CONSIGLI DI 

             CLASSE 

 

01/02/05/06/07

/08/09/12 

  FEBBRAIO 

2024 

 

 

 

OdG: VEDASI CIRCOLARE 

INTERNA 

 

 

AULE 

ASSEGNATE 

 
DOCENTI CLASSI 

PRESIDENTI E SEGRETARI 

DEI CdC 

DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

 

VEDASI CIRCOLARE 

INTERNA 

 

COLLOQUI SCUOLA/ FAMIGLIA 

 

20/21/22/23-

FEBBRAIO 

2024 

 

INCONTRO PERIODICO 

DOCENTI - GENITORI 

 
AULE  

ASSEGNATE 

   

DOCENTI 

VEDASI CIRCOLARE 

INTERNA 
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RIUNIONE DI DIPARTIMENTO 

 

 

28/02/2024 

 

 

OdG: VEDASI CIRCOLARE 

INTERNA 

 

 

AULE  

ASSEGNATE 

 

 

DOCENTI 

 

DALLE ORE 15:30 

ALLE ORE 17:30 

 

 

7° COLLEGIO 

DOCENTI 

 

 

07/03/2024 

 

 

OdG: VEDASI CIRCOLARE 

INTERNA 

 

 

AULA 
 MAGNA 

 

 

     DOCENTI 

 

DALLE ORE 15:30 

ALLE ORE 17:30 

 

 

 

CONSIGLI DI CLASSE 

 

 

18/19/20/21/22

- 03/2024 

 

 

OdG: VEDASI CIRCOLARE 

INTERNA 

 

 

AULE  

ASSEGNATE 

 
DOCENTI  CLASSI  

 
PRESIDENTI E SEGRETARI 

CdC 

 

 

VEDASI  CIRCOLARE 

INTERNA 

 

 

8° COLLEGIO 

DOCENTI 

 

 

04/04/2024 

 

 

OdG: VEDASI CIRCOLARE 

INTERNA 

 

 

AULA 

 MAGNA 

 

 

DOCENTI 

 

DALLE ORE 15:30 

ALLE ORE 17:30 
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COLLOQUI SCUOLA/ FAMIGLIA 

 

 

 

15/16/17/18 

APRILE  

2024 

 

 

 

INCONTRO PERIODICO 

DOCENTI - GENITORI 

 

 

 

AULE  

ASSEGNATE 

 

 

 

 

 DOCENTI 

 

 

 

VEDASI  CIRCOLARE 

INTERNA 

 

 

RIUNIONE DI DIPARTIMENTO 

 

 

23/04/2024 

 

 

OdG: VEDASI CIRCOLARE 

INTERNA 

 

 

AULE  

ASSEGNATE 

 

 

 

DOCENTI 

 

DALLE ORE 15:30 

ALLE ORE 17:30 

 

 

 

 

CONSIGLI DI CLASSE 

 

 

 

02/03/0607 

MAGGIO 

2024 

 

 

 

OdG: VEDASI CIRCOLARE 

INTERNA 

 

 

AULE  

ASSEGNATE 

 

 

DOCENTI CLASSI 

PRESIDENTI E 

SEGRETARI CONSIGLI DI 

CLASSE 

 

 

VEDASI  CIRCOLARE  

INTERNA 

 

 

9° COLLEGIO 

DOCENTI 

 

 

13/05/2024 

 

 

OdG: VEDASI CIRCOLARE 

INTERNA 

 

 

AULA 

 MAGNA 

 

 

DOCENTI 

 

DALLE ORE 15:30 

ALLE ORE 17:30 
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CONSIGLI DI 

CLASSE 

 

 

08/10/11/12 

GIUGNO  

2024 

 

 

 

OdG: VEDASI CIRCOLARE INTERNA 

 

AULE  

ASSEGNATE  
 

DIRIGENTE SCOLASTICO 

 DOCENTI SEGRETARI 

CONSIGLI DI CLASSE 

 

 

VEDASI  CIRCOLARE  

INTERNA 

 

 

10° COLLEGIO 

DOCENTI 

 

 

13/06/2024 

 

 

OdG: VEDASI CIRCOLARE 

INTERNA 

 

 

AULA 

 MAGNA 

 

 

DOCENTI 

 

DALLE ORE 8.30 

ALLE ORE 11:30 

 

 

 

COMITATO PER LA 

VALUTAZIONE DEI DOCENTI 

 

 

 

 

13/06/2024 

 

 

VALUTAZIONE ANNO DI PROVA 

DOCENTI NEO IMMESSI IN 

RUOLO 

 

 

 

PRESIDENZA 

COMITATO PER LA 

VALUTAZIONE  

DEI DOCENTI 

 

DOCENTI NEO 

IMMESSI IN RUOLO 

 

 

 

DALLE ORE 12.00 

 

 

 

 

1° COLLEGIO 

DOCENTI 

A.S. 2023/2024 

 

 

 

 

 

02/09/2024 

 

ORDINE DEL GIORNO: 

1. Saluto del dirigente  scolastico; 

2. lettura e approvazione verbale seduta 

precedente; 

3. calendario scolastico regionale 

2024/2025; 

4. proposta inizio attività  didattiche; 

 

 

 

 

 

AULA 

 MAGNA 

 

 

 

 

 

DOCENTI 

 

 

 

 

 

DALLE ORE 9:00 

ALLE ORE 12:00 
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5. periodizzazione dell’anno scolastico 

ai fini della valutazione; 

6. piano attività di settembre; 

7. parere sulle iscrizioni per  la 3° volta; 

8. avvio procedura individuazione 

FF.SS.: scelta delle aree, individuazione 

dei criteri di attribuzione. 

9. nomina commissione valutatrice per 

l’esame dei curricula presentanti ai fini 

dell’assegnazione delle FF.SS. 

10. indennità e compensi a carico del 

fondo di istituto  

11. individuazione componenti 

commissione PTOF. 

 

 

CALENDARIO DELLE FESTIVITA’ - D.A. N. 688  DEL 7/04/2023 - REGIONE SICILIA – ASSESSORATO ISTRUZIONE E FORMAZIONE PROFESSIONALE 

 

MESE 
 

DATA 

 

PERSONALE COINVOLTO 

 

   NOVEMBRE 

01 

Festa di “Ognissanti” 

 

Tutti 

 

NOVEMBRE 

02 

Commemorazione dei Defunti   
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DICEMBRE 

08 

Immacolata Concezione 

 

Tutti 

 

DICEMBRE 

          Dal 23 dicembre al 06 gennaio (compresi) 
Vacanze di Natale 

 

Docenti / Alunni 

 

DICEMBRE 

25- 26 
Natale e “Santo Stefano” 

 

Tutti 

 

GENNAIO 

01 
Primo dell'anno 

 

Tutti 

 
GENNAIO 

06 
Epifania 

 

Tutti 

 

APRILE 

Dal 28 marzo al 2  aprile  
Vacanze di Pasqua 

 

Docenti / Alunni 

 
APRILE 

25 
Festa “Della Liberazione” 

 

Tutti 

 

MAGGIO 
01 

Festa “dei lavoratori” 
 

Tutti 
 

GIUGNO 
02 

Festa della Repubblica Italiana 
 

Tutti 

 
                                                                         
                                                                  
 

                                                                     Il Dirigente Scolastico 

                                                                              Vincenza Muratore 
                                    


