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Disposizioni  di servizio  1 

 

 

A tutto il personale ATA 

Sede 
 

 

Oggetto: Disposizione di servizio e di supporto agli esami di stato a.s. 2022/2023 

 

IL Direttore SGA 

in deroga a quanto già fissato con adozione del piano di lavoro giusta Decreto dirigenziale prot. n. 

27977/2.6 del 06/12/2022 la seguente organizzazione di lavoro; 

DISPONE 

  La seguente organizzazione dei servizi: 

COLLABORATORI SCOLASTICI 

Lunedì 19 e Martedì 20 giugno 2023 (TRIENNIO) 

Preparazione dei locali da destinare agli esami scritti 

COGNOME E NOME 
ORARIO DI 

SERVIZIO                           
LOCALI DA SANIFICARE 

Piano Secondo 

Dallari A. 7.30 14.42 
 

PULIZIA STRAORDINARIA 
Aule 202-203-204-205-210 Corridoi piano 
secondo + bagni + finestre e davanzali dei 

corridoi utilizzati per gli esami 

Varisco P. 7.45 14.57 

Milisenda G. 7.30 14.19 

Nobile S. 7.45 14.57 

 Piano Terzo  

Ferraro N. 7.45 14.57 
 
 

PULIZIA STRAORDINARIA 
Aule 306-307-315-316- Corridoi piano 
terzo + bagni + finestre e davanzali dei 

corridoi utilizzati per gli esami 

Pirrotta N.S. 7.45 14.57 

Militello G. 7.45 14.57 

Ganci Fabio 7.45 14.57 

Piano Quarto La Russa S. M. 7.45 13.45 
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Cannuscio L. 7.45 13.45 
PULIZIA STRAORDINARIA 

Aule 414-415 Corridoi Piano quarto + 
bagni + finestre e davanzali dei corridoi 

utilizzati per gli esami Burgio A. 7.45 14.57 

De Caro T. 7.45 13.45 

 

Mercoledì 21 e Giovedì 22  giugno 2023 (PLESSO TRIENNIO) 

ESAMI SCRITTI  

COMM.NE 

COLLABORATORI 
SCOLASTICI 

ASSOCIATI ALLE 
COMMISSIONI 

Mattino 

ORARIO DI 
SERVIZIO                           

LOCALI DA SANIFICARE 

COLLABORATORI 
SCOLASTICI ASSOCIATI 

ALLE COMMISSIONI 
Pomeriggio 

ORARIO DI 
SERVIZIO                           

 PATIA 004 
IV 

COMMISSIONE 
(E+F) 

 
PAITIA 005 

V 
COMMISSIONE 

(H+I) 
 

PAIPI4004 
IV 

COMMISSIONE 
(O) 

Di Gangi S. 
Burgio A. 

7.30 14.42 

Aule 202-203-204-205-210- 
Corridoio Secondo Piano 
triennio + bagni + scale 

 

 
Palazzotto F. 
Militello M. 

 

10.48 18.00 

PALI03005 
V 

COMMISSIONE 
(Y+Z) 

 
PAITEC001 

I 
COMMISSIONE 

(A+B) 

Ganci F. 
Nobile S. 

 
De Caro T. 

 7.30 
 
8:00 

14.42 
 

14:00 

Aule 306-307-315-316- 
Corridoio Terzo Piano 

triennio + bagni + scale 
 

Dallari A 
Pirrotta N.S. 

10.48 18.00 

PAITEN001  
I 

COMMISSIONE 
(M+N) 

Varisco P. 
Cannuscio L. 

 
 

7.30 14.42 
Aule 414-415 - Corridoio 
Quarto Piano triennio + 

bagni + scale 

La Russa S.M.* 
Marfia R. 
Ferraro N. 

 

10.48 18.00 

Portineria 
Piano terra 

 
 

Milisenda G. 
 

Lo Negro I. 
 

Di Blasi D. 
Sahnoun A. 

 

 7.30 
 

10:00 
 

8:00 

14.42 
 

17:12 
 

14:00 

Corridoio PIANO TERRA  
bagni + scale + Ascensori  

 
Enna Matteo 14:00 20:00 
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5° Piano 

 
Terrasini L. 

Tusa G. 
 
 

7:30 13:30 

Corridoio 5^ Piano +  bagni 
sala stampa per esami di 

stato  
 

Terrasini L. 
Eventuale rientro 

Pomeridiano 
14:00 17:00 

Supporto alle 
commissioni 

Lo Nigro E. 
Mistretta F. 

7:30 14.42 

Stampe ufficio allievi per 
esami di Stato + 

Collaborazione alle 
commissioni 

Lo Nigro E. 
Eventuale rientro 

Pomeridiano 
14:00 17:00 

 

*Solo mercoledì 21/06/2023 

Venerdì 24 giugno 2022 

(SISTEMAZIONE DEI LOCALI PLESSO TRIENNIO) 

 

COGNOME E NOME 
ORARIO DI 

SERVIZIO                           
LOCALI DA SANIFICARE 

Piano secondo 

Dallari A. 7.30 14.42 
 
 

SANIFICAZIONE BANCHI E SEDIE  NELLE 
AULE UTILIZZATE 

Classi  piano secondo triennio + bagni + 
finestre e davanzali dei corridoi utilizzati 

per gli esami  

 

Militello G. 7.45 14.57 

Milisenda G. 7.30 14.19 

Di Blasi D. 8.00 14.00 

Terzo Piano 

Di Gangi S. 
 

7.45 14.57 
 

SANIFICAZIONE BANCHI E SEDIE  NELLE 
AULE UTILIZZATE 

 
Classi Terzo Piano sede + bagni + finestre 
e davanzali dei corridoi utilizzati per gli 

esami 

Ganci F. 7.45 14.57 

Ferraro N. 7.45 14.57 

Palazzotto F. 7.45 14.57 

Varisco P. 7.45 14.57 

 

Quarto Piano 

Marfia R. 7.45  13.45 
 

SANIICAZIONE BANCHI E SEDIE  NELLE 
AULE DI PROVENIENZA 

 
Classi - Corridoi Quarto piano triennio + De Caro T. 7.45  13.45 
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Burgio A. 7.45 14.57 
bagni + finestre e davanzali dei corridoi 

utilizzati per gli esami 

Nobile S. 7.45 14.57 

 

 

Da Lunedì 26 a Venerdì 30 giugno 2023 (SEDE)  

Supporto ausiliario ai piani dove avranno sede le commissioni d’esame 

COMM.NE 

COLLABORATORI 
SCOLASTICI 

ASSOCIATI ALLE 
COMMISSIONI 

Mattino 

ORARIO DI 
SERVIZIO                           

LOCALI DA SANIFICARE 

COLLABORATORI 
SCOLASTICI ASSOCIATI 

ALLE COMMISSIONI 
Pomeriggio 

ORARIO DI 
SERVIZIO                           

Portineria 
Plesso centrale 

Lo Nigro E. 
 

Di Blasi D. 
 

Mistretta F. 
 

7.30 
 

8.00 

14.42 
 

14.00 

PIANO TERRA SEDE 
 Corridoio di Dx e Sx - WC 

allievi - Androne - Rampa di 
scale dal P.T.  al 1°piano 

Miisenda G.S. 
Lo Negro I. 

7.30 
11.30 

14,19 
18.42 

PATIA 004 
IV 

COMMISSIONE 
(E+F) 

 
PAITIA 005 

V 
COMMISSIONE 

(H+I) 
 

QUARTO 
PIANO SEDE 

 
 

 
Varisco P. 

 
Cannuscio L. 

 
De Caro T. 

 
7.45 – 14.57 

 
7.45 – 14.57 

 
8:00 – 14.00 

QUARTO PIANO SEDE 
Aule Commissioni - 

Corridoio di Dx e Sx - WC 
Commissione -Wc allievi - 
Rampa di scale dal 4° al 

3°piano 

 
 

La Russa S.M.* 
Marfia R.** 
Ferraro N. 

 

 
 

10.48 
 
 

 
 

18.00 
 

 

PAIPI4004 
IV 

COMMISSIONE 
(O) 

 
SECONDO 

PIANO 

Di Gangi S.***  
Bavusotto N. 

7.45 14:57 

SECONDO PIANO SEDE 
Aule Commissioni - 

Corridoio di Dx e Sx - WC 
Commissione -Wc allievi - 
Rampa di scale dal 2° al 

1°piano 

Pirrotta N.S. 
 

 
 

10.48 
 
 

 
 

18.00 
 

 

PALI03005 
V 

COMMISSIONE 
(Y+Z) 

 
PAITEC001 

I 
COMMISSIONE 

(A+B) 
 

TERZO  
PIANO 

Ganci F. 
Nobile S 

7.45 
7.45 

14.57 
13.45 

TERZO PIANO SEDE 
Aule Commissioni - 

Corridoio di Dx e Sx - WC 
Commissione -Wc allievi - 
Rampa di scale dal 3° al 

2°piano  

Dallari A 
Militello M. 

10.48 18.00 
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PAITEN001  
I 

COMMISSIONE 
(M+N) 

QUINTO 
PIANO 

Burgio A. 
Terrasini L 

 

Sahnoun A. 
 

7.45  
7.30 

 
14.57 
13.30 

 

QUARTO PIANO SEDE 
Aule Commissioni - 

Corridoio di Dx e Sx - WC 
Commissione -Wc allievi - 
Rampa di scale dal 4° al 

5°piano  

Tusa G. 

 
 
 
11.30 

 

 

 
18:42 

 

Il Coll. Scolastico Sig.  Dallari  A. garantirà l’ingresso a scuola dei candidati che dovranno 

sostenere gli esami orali secondo un’apposita turnazione che verrà fornita dall’ufficio allievi di 

concerto col collaboratore assegnato al piano ove avrà sede ogni commissione d’esame.       

 

Qualora le commissioni dovessero chiedere di lavorare nella giornata di sabato 

24 giugno 2023, il personale coll. scolastico verrà impiegato dalle ore 8.00 alle 

ore 17.00 soltanto in sede (triennio) e nei piani in cui opera la commissione. 

 

Seguiranno ulteriori indicazioni dal Lunedì 26 giugno 2023 (Esami orali) fino alla chiusura 

delle operazioni di scrutinio e pubblicazione degli esiti  

 

Disposizioni generali per tutti i coll. scolastici: 

 Tra un colloquio e l'altro i collaboratori ai piani dovranno assistere i candidati e i loro 

accompagnatori e rendersi disponibili per le richieste dei componenti delle commissioni; 

 A fine sessione i due collaboratori destinati ai piani, procederanno alla sanificazione dei locali loro 

assegnati con particolare attenzione ai locali delle commissioni; 

 I collaboratori preposti all’accoglienza avranno cura di accompagnare i candidati e i loro 

accompagnatori dal cancello principale fino all’ascensore ad essi destinato  

 ASSISTENTI TECNICI 

Per le operazioni di supporto tecnico si prevede un piano di lavoro come da prospetto che 

segue: 

UBICAZIONE 
COMMISSIONE 

ASSISTENTI TECNICI  
ASSOCIATI ALLE 
COMMISSIONI 

ORARIO DI 
SERVIZIO                          

da lunedì a 
Venerdi 

ASSISTENTE TECNICO 
SUPPLENTE IN CASO DI 

NECESSITÀ  

TUTTI I PIANI 
Costanza Piero 

Cicchirillo Cosimo  

Orario di 
servizio   

V piano Cicchirillo C. 08.00 14.00 Addelfio S. 

IV piano 
Affronti G. 

Zerbo F. 
7.30 
8.00 

14.42 
15.12 

 
Pupella D. 
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III piano 

 
Saitta A. 

Ingraffia N.  
 

8.00 15.12 Cangemi S. 

II piano 
Lorello Gaetano 

D’Amore P. 
8.00 15.12 Addelfio S. 

 

       Disposizioni generali: 

 Il Tecnico sig. Costanza Piero si prenderà cura di ogni esigenza di tipo logistica  dei presidenti di 

commissione e del personale i servizio; 

 Tutti gli assistenti tecnici indicati cureranno giornalmente l’efficienza e la funzionalità dei 

dispositivi messi a disposizione delle commissioni nonché della connessione wi-fi o via cavo 

necessaria alle commissioni per adempiere alle loro mansioni. 

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI 

Per le operazioni di supporto amministrativo si prevede un piano di lavoro come da prospetto 

che segue, l’orario pomeridiano verrà confermato acquisiti i calendari di esami: 

 

ASSISTENTI 
AMMINISTRATIVI 

PREVISTI IN SERVIZIO 
IN SEDE 

ORARIO DI 
SERVIZIO 

UFFICIO DI 
PERTINENZA 

Giorni in 
servizio 

fatte salve 
eventuali 
esigenze 

inderogabili 

 
ORARIO DI 
SERVIZIO 

Giorni in 
servizio 

fatte salve 
eventuali 
esigenze 

inderogabili 

Celauro Ugo 8,00 14,00 
Ufficio 

amministrazione e 
Contabilità 

Lun. – Mer. 

 
14.30 

 
17.30 

 
Mar. Gio. 

Ven. 
Conti Rosalia 8,00 14,00 

 
14.30 

 
17.30 

Buscetta Antonino 8,00 15.12 

Ufficio Allievi 
Da Lun a 

Ven 

   

Perniciaro Maria 
Grazia 

7.30 
14.00 

14.15 
17.00 

  Mar. – Gio. 
Ven. 

 

Montalbano Marcello 8,00 14,00 
 

14.30 
 

17.30 
 

Tarantino Giovanni 8,00 14,00 
Ufficio Acquisti Lun - Mer -   

 
14.30 
17.30 

 
Mar – Giov 

Ven 
 Bonura Giuseppina 8,00 14,00 

Aricò Rossella 7.50 13.50 

Ufficio Personale Lun - Mer -   

 
14.30 

 
17.30 

Mar – Giov 
Ven 

 
Bruno Rosalia 8,00 14,00 

 
14.30 

 
17.30 

Alaimo Aida 8,00 14,00 
 

14.30 
 

17.30 
 

Tutto il personale A.T.A. ed Ex P.I.P.  non specificatamente indicato come supporto dovrà 

svolgere il proprio servizio presso il laboratorio e/o servizio assegnato con l’orario di lavoro e le 

mansioni assegnate durante l’anno scolastico giusta piano di lavoro prot. n. 27977/2.6 del 
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06/12/2022  e adottato con specifico decreto dirigenziale prot. n. prot. n. 28066/7.1                                                                                                  

del 06/12/2022. 

Il presente piano potrebbe essere suscettibile di variazione al verificarsi di nuove disposizioni 

dirigenziali. 

 

Si allega la disposizione delle commissioni col numero dei candidati. 

 

Il Direttore S.G.A. 

Dott. Bartolomeo LOPES 
Firmato digitalmente 

 

 


