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AL PERSONALE DOCENTE  
AGLI STUDENTI/ALLE STUDENTESSE 

AI SIGG. GENITORI 
UFFICIO ALUNNI 

UFFICIO ACQUISTI 
AL DIRETTORE S.G.A. 

ALBO ONLINE 
SITO WEB: www.iissvolta.edu.it 

 
OGGETTO:  INDICAZIONI SULLE RICHIESTE DI ORGANIZZAZIONE DI VISITE GUIDATE, VIAGGI 

D’ISTRUZIONE E USCITE DIDATTICHE 

Con la presente nota, si forniscono indicazioni sulla presentazione, da parte dei docenti, delle richieste di 
organizzazione di uscite didattiche e viaggi di istruzione.  
Per procedere all’espletamento dei necessari adempimenti di carattere amministrativo-contabile, è 
preliminarmente necessaria l’acquisizione di un progetto di viaggio dettagliato, con l’indicazione del 
numero di studenti partecipanti e di un elenco analitico (nome/cognome e classe frequentata), nonché la 
sottoscrizione degli stessi studenti partecipanti e, nella misura di uno ogni quindici studenti partecipanti, 
dei docenti accompagnatori.  
Tale progetto deve essere presentato esclusivamente tramite invio all’indirizzo mail della scuola, 
pais027002@istruzione.it, alla c.a. del DS, del DSGA, corredato dai necessari allegati.  
Le date dei viaggi dei quali si chiede l’organizzazione devono essere successive di almeno 45 giorni 
rispetto alla data di inoltro della richiesta stessa.  
Per ciascun viaggio o uscita, le informazioni relative al versamento delle quote, saranno comunicate con 
apposita circolare successiva, a seguito dell’individuazione della ditta affidataria per la prestazione del 
servizio.  
Si fa presente l’impossibilità di restituire le quote versate, in caso di mancata partecipazione non 
imputabile alla scuola, e che la quota inizialmente richiesta potrà essere suscettibile di necessaria 
integrazione, da parte degli studenti, in caso di riduzione del numero di partecipanti rispetto a quello 
indicato al momento della presentazione del progetto.  
Per quanto non espressamente indicato, si rimanda a quanto deliberato dagli organi collegiali. 

 
 

     Il Dirigente scolastico 
                                                                                                       (Dott.ssa Margherita Santangelo) 
              (Firmato digitalmente)* 
              
 

*Documento firmato digitalmente secondo le indicazioni sulla dematerializzazione, ai sensi e per gli effetti dell’art. 20 comma 2 del 
d.lgs. 7 marzo 2005, n.82, “Codice dell’Amministrazione Digitale”. 
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