
 
 

ISTITUTO  ISTRUZIONE  SECONDARIA  SUPERIORE 

“Alessandro Volta” 
Passaggio dei Picciotti, 1 - 90123 Palermo tel. 0916494211 fax 091474126 

web: www.iissvolta.edu.it - e-mail: pais027002@istruzione.it 

PEC: pais027002@pec.istruzione.it 

C.F. 80016540827 

 

  

  

 

 Scuola con Sistema di Gestione per la Qualità certificato 
 in conformità alla UNI EN ISO 9001:2015 
 certificato n. 17285/07/S del 25/05/2018 

 

Prot. n. ---------/A1.a                                                                                                                                                                                     Palermo, 25/08/2021 
CIRC. N. 403 
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                                                                                                                                  AL PERSONALE ATA 
                                                                                                                                         AL DIRETTORE .S.G.A.                                                                                                                                                                                                                                            

ALBO ONLINE 
SITO WEB: www.iissvolta.edu.it 

  

OGGETTO: PROPOSTA PIANO ATTIVITÀ FUNZIONALI – SETTEMBRE 2021 

  

Si fornisce il quadro organizzativo relativo alle attività previste per il mese di Settembre 2021. 
 

PROGETTI DATA ATTIVITÀ SEDE 
PERSONALE 

COINVOLTO 
ORARIO ANNOTAZIONI 

PRESA SERVIZIO PERSONALE 

DOCENTE E ATA 

(neoassunto/trasferito/utilizzato) 

01/09/2021 
Presa servizio personale neo assunto 

e/o trasferito e/o in utilizzazione 

PLESSO 

CENTRALE 

UFFICIO 

PERSONALE 

DOCENTI E 

PERSONALE ATA 

NEO ASSUNTO 

E/O TRASFERITO 

E/O IN 

UTILIZZAZIONE 

8,00 

Previo 

appuntamento 

concordato con 

l'Ufficio 

Personale 

Il Personale sarà 

ricevuto in 

maniera 

contingentata al 

fie di evitare 

assembramenti. 



1° COLLEGIO 

DOCENTI 
01/09/2021 

ORDINE DEL GIORNO: 

1. Saluto del D.S/ Accoglienza dei 
Docenti neo assunti e/o trasferiti. 
 

2. Lettura e approvazione verbale 
seduta precedente; 

3. Comunicazione/Individuazione 
primo e secondo coll. del D.S. 
 

4. Calendario scolastico regionale  

2021/2022;  

5. Proposta inizio attività didattiche; 
6. Periodizzazione dell’anno scolastico 

ai fini della valutazione;  

7. Approvazione Piano delle attività 
funzionali di settembre 2021; 

8. Approvazione Piano annuale delle 
attività funzionali a.s. 2021/2022; 

9. Proposta orario provvisorio delle 
lezioni; 

10. Avvio procedura individuazione 
FF.SS. ( ex art. 33 ccnl 29/11/2007): 
scelta delle aree, individuazione dei 
criteri di attribuzione.  

11. Nomina commissione valutatrice per 
l’esame dei curricula presentanti ai 
fini dell’assegnazione delle FF.SS. 

12. Individuazione delle attività 
aggiuntive da indennizzare a carico 
del fondo di istituto ( ex art. 88 del 
CCNL 29/11/2007); 

13. Individuazione componenti 
commissione PTOF. preposta alla 
revisione delle parti "dinamiche" del 
documento; 

14. Approvazione partecipazione 
AVVISO PUBBLICO per 
l’individuazione di licei classici e 
scientifici in cui attuare il percorso di 
potenziamento-orientamento 
“Biologia con curvatura biomedica” - 
Anno scolastico 2021/2022; 

15. D.M. N. 257 DEL 06/08/2021 - 
Piano Scuola - a.s. 2021/2022; 

16. Nota M.I. Prot. n. 900 del 
18/08/2021 - Protocollo di sicurezza 
a.s. 2021/2022; 

17. Nomina referente Covid; 
18. Nomina Tutor docenti anno di 

prova; 
19. Nomina componenti Comitato per la 

valutazione dei docenti; 
20. Approvazione richiesta nuovi 

indirizzi di studio: Istituto Tecnico 
tecnologico - indirizzo 
Tessile,abbigliamento e moda - 
articolazioni "Tessile, abbigliamento 
e moda" e articolazione  "calzature 

MODALITA' 

TELEMATICA 

PIATTAFORMA  

GO-TO-MEETING 

 DOCENTI 

 

DALLE ORE 

9:30 

ALLE ORE   

12:30 

 



e moda". 
 

 

 

ESAMI IDONEITA’/INTREGATIVI 02/09/2021 

 

RIUNIONE PRELIMINARE 

 

CENTRO SERVIZI 

ORE 8,30 

DOCENTI 

NOMINATI 

 

 

DEFINIZIONE  

PROVE  E CRITERI DI 

VALUTAZIONE 

ESAMI IDONEITA’/INTREGATIVI 
DAL 02/09/2021  

AL 09/09/2021 
PROVE ORALI/PRATICHE 

VEDASI 

CIRCOLARE 

INTERNA 

  

DOCENTI 

NOMINATI 

 

VEDASI 

CIRCOLARE   

ESAMI PER GLI STUDENTI CON 

GIUDIZIO SOSPESO 

DAL 01/09/2021  

AL 04/09/2021 
PROVE SCRITTE 

VEDASI 

CIRCOLARE 

INTERNA 

DOCENTI 

INTERESSATI 

VEDASI 

CIRCOLARE 

Tutti gli studenti 

dovranno 

indossare la 

mascherina 

chirurgica durante 

la permanenza nei 

locali scolastici, 

laddove dovesse 

venire meno la 

distanza 

interpersonale di 

un metro dalle 

rime buccali, e 

attenersi alla 

scrupolosa 

osservazione di 

tutte le misure 

preventive per il 

contrasto alla 

diffusione del 

COVID-19. 

Ogni trasgressione 

sarà oggetto di 

contestazione di 

addebito 

disciplinare. 

OPERAZIONI DI SCRUTINIO FINALE 

STUDENTI CON GIUDIZIO SOSPESO 

DAL 06/09/2021 

AL 07/09/2021 
OPERAZIONI DI SCRUTINIO FINALE 

MODALITA' 

TELEMATICA  

PIATTAFORMA 

GOOGLE G-

SUITE 

DOCENTI 

INTERESSATI 

VEDASI 

CIRCOLARE  



APPLICAZIONE  

MEET 

 

2° COLLEGIO 

DOCENTI 

 

 

 

 

 

 

10/09/2021 

 

ORDINE DEL GIORNO: 

1. Lettura e approvazione verbale 

seduta precedente; 

2. Ratifica scrutini finali esami idoneità 

e integrativi; 

3. Ratifica scrutini finali studenti con 

giudizio sospeso; 

4. Proposte di articolazione del 

Collegio dei docenti per particolari 

attività e/o Progetti; 

5. Attività alternative all’I.R.C.- 

Indicazioni ambiti di intervento;  

6. Proposta progetti di arricchimento 

dell’offerta formativa; 

7. Percorsi per le Competenze  

trasversali e per l'Orientamento ( Ex 

ASL) - proposte organizzative; 

8. P.D.M. - Pianificazione attività di 

potenziamento e/o recupero per il 

miglioramento degli esiti ( 

Individuazione modalità di utilizzo 

Organico dell'Autonomia); 

9. Individuazione modalità 

organizzative per la conduzione 

delle attività di insegnamento in 

modalità CLIL ( classi 5^ Tecnico e 

Liceo) 

10. Conferma C.S.S. (  centro sportivo 

scolastico) e adesione ai giochi 

studenteschi  A.S. 2021/2022;. 

11. Adesione Osservatorio di area 

Distretto 14- Scuola sede "R. 

Franchetti"; 

12. Adozione settimana corta (sabato 

libero) 

 

MODALITA' 

TELEMATICA 

PIATTAFORMA 

GO-TO-MEETING   

DOCENTI 

 

DALLE ORE 

11,15 

ALLE ORE   

13,15 

 

 

 

2° COLLEGIO 

DOCENTI 

 

 

 

 

 

 



RIUNIONI DI DIPARTIMENTO 13/09/2021 

ORDINE DEL GIORNO: 

1. Definizione Linee generali della 

programmazione annuale alla 

quale dovranno riferirsi i singoli 

docenti nella stesura della 

propria programmazione 

individuale; 

2. Definizione degli standard 

minimi di apprendimento 

declinati in termini di 

conoscenze, abilità, 

competenze; 

3. Definizione dei contenuti 

imprescindibili delle discipline 

coerentemente con le 

indicazioni nazionali; 

4. Individuazione delle linee 

comuni dei piani di lavoro 

individuali e revisione grafica e 

contenutistica degli stessi; 

5. Redazione prove di ingresso 

comuni a tutte le classi ( prime 

e terze) al fine di valutare i 

livelli di apprendimento degli 

studenti e attivare le strategie 

più idonee per l’eventuale 

recupero e valutazione degli 

obiettivi inerenti ai precedenti 

anni scolastici; 

6. Revisione dei criteri e delle 

griglie di valutazione degli 

apprendimenti distinte per il 

biennio e per il triennio; 

7. Revisione dei criteri e delle 

griglie di valutazione del 

comportamento; 

8. Definizione delle azioni di 

integrazione /inclusione e 

definizione di massima delle 

programmazioni per obiettivi 

minimi e/o differenziati per gli 

alunni disabili; 

9. Formulazione proposte per la 

revisione annuale del Piano 

Triennale dell’Offerta Formativa 

(Art. 1 comma 5 Legge 

13/07/2015 n. 107) 

10. Formulazione proposte per le 

MODALITA' 

TELEMATICA 

PIATTAFORMA  

GOOGLE-MEET 

 

DOCENTI 

 

DALLE ORE 

9:30 

ALLE ORE   

11:30 

PER GLI ASSETTI 

ORGANIZZATIVI 

VEDI CIRCOLARE 

INTERNA 



attività di formazione del 

Personale Docente; 

11. Linee generali e proposte per 

l'insegnamento dell'Ed. Civica; 

12. Indicazioni e criteri generali per 

la didattica digitale integrata. 

 

INIZIO ATTIVITA’ DIDATTICHE 16/09/2022 

ACCOGLIENZA CLASSI PRIME 

 

INGRESSO CLASSI QUINTE 

AULE ASSEGNATE 

VEDI PIANO 

SCUOLA IN 

SICUREZZA 

 

DOCENTI 

ALUNNI  

 

 

ORE 8,00/ 

12.00 

N. B.  

Gli ingressi 

saranno 

differenziati e 

contingentati al 

fine di evitare 

assembramenti. 

 

I genitori degli 

studenti delle 

classi prime 

saranno inviati a 

partecipare ad 

incontri di 

presentazione 

del Piano 

dell'Offerta 

Formativa della 

Scuola e delle 

modalità di 

funzionamento 

della stessa. 

Tali incontri si  

svolgeranno in 

modalità 

telematica sulla 

Piattaforma G- 

Suite - GOOGLE 

MEET secondo un 

calendario che 

verrà inviato a 

tutti gli 

interessati. 

Tutti gli studenti 

dovranno 

indossare la 



mascherina 

chirurgica durante 

la permanenza nei 

locali scolastici, 

laddove dovesse 

venir meno la 

distanza 

interersonale di un 

metro dalle rime 

buccali e attenersi 

alla scrupolosa 

osservazione di 

tutte le misure 

preventive per il 

contrasto alla 

diffusione del 

COVID-19. 

Ogni trasgressione 

sarà oggetto di 

contestazione di 

addebito 

disciplinare. 

 

INIZIO ATTIVITA’ DIDATTICHE 17/09/2021 
ACCOGLIENZA 

TUTTE LE CLASSI 

AULE ASSEGNATE 

VEDI PIANO 

SCUOLA IN 

SICUREZZA 

TUTTE LE CLASSI 

 

 

 

ORE 8,00/ 

12.00 

 

 

 

 

N. B.  

Gli ingressi 

saranno 

differenziati e 

contingentati al 

fine di evitare 

assembramenti. 

 

Tutti gli studenti 

dovranno 

indossare la 

mascherina 

chirurgica durante 

la permanenza nei 

locali scolastici, 

laddove dovesse 

venir meno la 

distanza 

interpersonale  di 



un metro dalle 

rime buccali  e 

attenersi alla 

scrupolosa 

osservazione di 

tutte le misure 

preventive per il 

contrasto alla 

diffusione del 

COVID-19. 

Ogni trasgressione 

sarà oggetto di 

contestazione di 

addebito 

disciplinare.  

 

N.B. Gli orari di ingresso e di uscita potranno subire variazioni in relazione alle delibere assunte dagli OO.CC. 

 

Si allega: 

1. O.M. n. 191 del 23/06/2021 -  "Ordinanza sul calendario delle festività e degli esami per l’anno scolastico 2021/2022". 

2. D.A. PROT. N. 1187 del 05/07/2021 - "Decreto di determinazione del calendario scolastico nelle scuole di ogni ordine e grado 
operanti in Sicilia per l'a.s. 2021/2022; 

 
. 

                                                                                                                                                Il Dirigente scolastico 
                                                                                                                                            (Dott.ssa Margherita Santangelo)* 

                                                                                                                                            Firmato digitalmente 
 
*Documento firmato digitalmente secondo le indicazioni sulla dematerializzazione, ai sensi e per gli effetti dell’art. 20 comma 2 del d.lgs. 7 marzo 2005, n.82, “Codice 
dell’Amministrazione Digitale”. 
 

 

PUBBLICATA ALL’ALBO ONLINE  IL 25/08/2021 


