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PREMESSA

Il Piano annuale delle attivita & di importanza fondamentale, non solo perché si configura come documento utile per gli operatori di questo
istituto perché contiene la pianificazione delle attivita che si dovranno svolgere, ma anche - e soprattutto - perché € un atto che responsabilizza
gli operatori stessi, in quanto esplicita gli impegni vincolanti per il raggiungimento del successo formativo degli allievi tramite:

1. la garanzia della qualita del servizio offerto in termini di rispetto delle aspettative dell'utenza interna ed esterna;
il perseguimento dell'organizzazione di una gestione razionale delle risorse;
il rispetto delle competenze e delle attitudini di ciascuno;

2

3

4. la costruzione di un sano rapporto relazionale sul posto di lavoro;

5. il contributo all'instaurazione di un “clima” che tenda al rispetto della norma e della legalita;
6

la dotazione di un sistema di controllo atto a garantire adeguamenti in itinere.

“ La funzione docente realizza il processo di insegnamento/apprendimento volto a promuovere lo sviluppo umano, culturale, civile e
professionale degli alunni, sulla base delle finalita e degli obiettivi previsti dagli ordinamenti scolastici definiti per i vari ordini e gradi
dell'istruzione.

...La funzione docente si fonda sull'autonomia culturale e professionale dei docenti; essa si esplica nelle attivita individuali e collegiali e
nella partecipazione alle attivita di aggiornamento e formazione in servizio”.

“ Gli obblighi di lavoro del personale docente sono funzionali all'orario del servizio stabilito dal piano di attivita e sono finalizzati allo
svolgimento delle attivita d'insegnamento e di tutte le ulteriori attivita di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione e
documentazione necessarie all'efficace svolgimento dei processi formativi.

- “ Gli obblighi di lavoro del personale docente sono correlati e funzionali alle esigenze... di consentire ai competenti organi delle
istituzioni scolastiche di regolare lo svolgimento delle attivita didattiche nel modo piu adeguato al tipo di studi e ai ritmi di
apprendimento degli alunni” .

A tal fine gli obblighi di lavoro del personale docente sono cosi articolati:

e in attivita ordinarie curricolari di insegnamento rientranti negli obblighi di lavoro;
e in attivita funzionali alla prestazione d'insegnamento rientranti negli obblighi di lavoro;

Possono, altresi, essere previste eventuali attivita aggiuntive con compenso accessorio a valere il Fondo dell'lstituzione da definire
guantitativamente in sede di contrattazione d'istituto, compatibilmente con il budget:

1) attivita aggiuntive funzionali all'insegnamento



2) attivita aggiuntive di insegnamento.

ATTIVITA ORDINARIA CURRICOLARE D'INSEGNAMENTO, RIENTRANTE NEGLI OBBLIGHI DI LAVORO.
Si svolge:
in 18 ore settimanali nella scuola secondaria di Il grado distribuite in non meno di cinque giornate settimanali

Tutte le ore di disposizione per il completamento dell'orario di cattedra dei docenti della scuola secondaria di secondo grado debbono
essere riservate prioritariamente:

o alla sostituzione dei docenti assenti
Il tempo impiegato nella vigilanza durante il periodo della ricreazione rientra a tutti gli effetti nell'orario di attivita didattica.

Tutti i docenti della Scuola secondaria di Il grado, come da contratto debbono essere a scuola 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni. (
CCNL 29/11/2007, ex ART. 29, COMMA 5)

ATTIVITA FUNZIONALE ALL'INSEGNAMENTO RIENTRANTE NEGLI OBBLIGHI DI LAVORO

L'attivita funzionale all'insegnamento & costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa
comprende tutte le attivita a carattere individuale e collegiale di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione,
aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e |'attuazione delle delibere
adottate dai predetti organi, incontri con le famiglie.

1. Attivita a carattere individuale costituite da:
a) ogni impegno necessitante inerente alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
b) ogni impegno necessitante inerente alla correzione degli elaborati;
¢) ogni impegno necessitante (o anche richiesto da uno o pit docenti di classe e sezione) inerente ai rapporti individuali con le famiglie.
d) riunioni tra ciascun gruppo docente e genitori:
2. Attivita a carattere collegiale riguardante tutti i docenti costituite da:

a.l. partecipazione, per un tetto ordinario previsto, di quaranta ore, alle riunioni del collegio dei docenti e/o delle sue articolazioni ( Dipartimenti,
incontri per materia disciplinare,...), ivi compresa l'attivita di programmazione e verifica di inizio e fine anno che ha luogo all'interno dell'effettivo
svolgersi delle adunanze di collegio dei docenti.

a.2 . informazione necessitante alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali e finali;

b.1. partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, per un tetto ordinario previsto, di norma, di quaranta ore, preferibilmente ogni due
mesi, la seconda parte dell'incontro prevede la presenza della componente genitori.



EVENTUALI ATTIVITA AGGIUNTIVE

e Attivita aggiuntive funzionali all'insegnamento

“ Tra le attivita aggiuntive funzionali all'insegnamento sono da considerare retribuibili in quanto aggiuntive solo quelle eventualmente eccedenti”
I'orario obbligatorio di insegnamento:

Ogni attivita di collaborazione riconosciuta necessitante dal capo d'istituto: (collaboratori vice presidenza, coordinamenti e/o Refenti, ecc);

e Attivita aggiuntive di insegnamento
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“Sono previste le attivita aggiuntive d'insegnamento le quali consistono nello svolgimento, oltre I'orario obbligatorio di insegnamento e fino ad un
massimo di sei ore settimanali, di interventi didattici volti all'arricchimento, all'ampliamento ed alla personalizzazione dell'offerta formativa.

Potra essere prevista la realizzazione di progetti di arricchimento e di ampliamento della qualita dell'offerta formativa, da realizzare attraverso
attivita aggiuntive d'insegnamento in orario curricolare ed extracurriculare.

Si notifica alle SSLL. il calendario delle attivita collegiali per I'A.S. 2018-2019.
La programmazione proposta tiene conto delle scadenze ordinarie; potrebbero pertanto rendersi necessarie delle variazioni e/o delle
ulteriori riunioni del Collegio e dei Consigli di classe, che verranno convocati secondo valutazioni che rientrano nella esclusiva
competenza della scrivente, per discutere e deliberare su argomenti al momento non previsti e non prevedibili.

INIZIO DELLE LEZIONI

TERMINE DELLE LEZIONI

1° PROVA SCRITTA ESAME DI STATO

12 settembre 2018
11 giugno 2019
19 giugno 2019

PROGETTI

DATA

ATTIVITA

SEDE

PERSONALE
COINVOLTO

ORARIO

ANNOTAZIONI

1° COLLEGIO
DOCENTI

03/09/2018

ORDINE DEL GIORNO:

1.

2.

Saluto del dirigente
scolastico;
Individuazione/
Comunicazione 1°e
2° Collaboratore del
D.S.;

Lettura e
approvazione verbale
seduta precedente;
Calendario scolastico
regionale 2018/2019;
Proposta inizio attivita
didattiche;
Periodizzazione
dell’'anno scolastico ai

PLESSO BIENNIO
[AULA MAGNA]

DOCENTI

DALLE ORE 9:00
ALLE ORE 11:00




fini della valutazione
degli apprendimenti;

7. Proposta Piano
annuale delle attivita
- a.s. 2018/2019;

8. Parere sulle iscrizioni
per la terza volta;

9. Avvio procedura
individuazione FF.SS.
(EX art. 33
CCNL/2007): scelta
delle aeree,
individuazione dei
criteri di attribuzione;

10. Nomina commissione
valutatrice per
I'esame dei curricula
presentati ai fini
dell’assegnazione
delle FF.SS.;

11. Indennita e compensi
a carico del Fondo di
Istituto ( art. 88 del
CCNL 29/11/2007;

12. Individuazione
componenti

Commissione P.T.O.F.

( revisione annuale)

DOCENTI DEFINIZIONE
03/09/2018 RIUNIONE PRELIMINARE OKE?AIN?ZU;BFI}\?O COMPONENTI ORE 11,10 PROVE SCRITTE E CRITERI DI
CONSIGLI DI VALUTAZIONE
CLASSE
03 - 04 - 05- VEDASI CIRCOLARE INTERNA VEDAISJT(EIFES’?LARE DOCENTI VEDAIS,\IIT(EIESSLARE
2018 N. 487 DEL 28/08/2018 COMPONENTI
settembre N. 487 DEL 28/08/2018 |  CONSIGLI DI N. 487 DEL 28/08/2018
CLASSE
DOCENTI
VEDASI CIRCOLARE
06 - 27 '2%81 8 VEDASI CIRCOLARE INTERNA CENTRO SERVIZI CCOO'\&PS?(';‘E'ETI' INTERNA
settembre N. 488 DEL 28/08/2018 CLASSE N. 488 DEL 28/08/2018
COMMISSIONE
VEDASI CIRCOLARE | APPOSITAMENTE VEDASI CIRCOLARE RIUNIONE PRELIMINARE
ESAMI DAL 03/09/2018 PROVE ORALI/PRATICHE INTERNA NOMINATA CON INTERNA GIA' EFFETTUATA IN DATA
IDONEITA/INTREGATIVI AL 07/09/2018 N. 489 DEL 28/08/2018 '123%55?&3' N. 489 DEL 28/08/2018 10/07/2018
05/07/2018
2° COLLEGIO ORDINE DEL GIORNO: PLESSO CENTRALE DOCENTI DALLE ORE 9,00 2° COLLEGIO

DOCENTI

10/09/2018

1.  Lettura e approvazione

verbale seduta

[AULA MAGNA]

ALLE ORE 11,00

DOCENTI




10.

precedente;

Ratifica scrutini finali —
studenti con giudizio
S0Speso;

Ratifica scrutini finali
esami idoneita e
integrativi;

Proposte di articolazione
del Collegio dei docenti
per particolari attivita e/o
Progetti;

Attivita alternative
all'l.R.C.- Indicazioni
ambiti di intervento;
Proposta progetti di
arricchimento dell’offerta
formativa;

Attivita di Alternanza
Scuola/lavoro- proposte
organizzative;

P.D.M. - Pianificazione
attivita di potenziamento
e/o recupero per il
miglioramento degli esiti
(individuazione modalita
di utilizzo organico
dell'autonomia);
Individuazione modalita
organizzative per la
conduzione delle attivita
di insegnamento in
modalita CLIL ( classi 5"
Tecnico e Liceo SA);
Conferma C.S.S. ( centro
sportivo scolastico) e
adesione ai giochi
studenteschi a.s.
2018/2019.




RIUNIONI DI
DIPARTIMENTO

11/09/2018

ORDINE DEL GIORNO:

1.

Definizione Linee
generali della
programmazione
annuale alla quale
dovranno riferirsi i
singoli docenti nella
stesura della propria
programmazione
individuale;
Definizione degli
standard minimi di
apprendimento
declinati in termini di
conoscenze, abilita,
competenze;
Definizione dei
contenuti
imprescindibili delle
discipline
coerentemente con le
indicazioni nazionali;
Individuazione delle
linee comuni dei piani
di lavoro individuali e
revisione grafica e
contenutistica degli
stessi;

Redazione prove di
ingresso comuni a
tutte le classi ( prime
e terze) al fine di
valutare i livelli di
apprendimento degli
studenti e attivare le
strategie piu idonee
per I'eventuale
recupero e
valutazione degli
obiettivi inerenti ai
precedenti anni
scolastici;

Revisione dei criteri e
delle griglie di
valutazione degli
apprendimenti distinte
per il biennio e per il
triennio;

Revisione dei criteri e
delle griglie di
valutazione del
comportamento;
Definizione delle
azioni di integrazione
/inclusione e
definizione di

PLESSO CENTRALE

DOCENTI

DALLE ORE 9:00
ALLE ORE 11:00

DALLE ORE 9:00
ALLE ORE 11:00

PER GLI ASSETTI
ORGANIZZATIVI
VEDI CIRCOLARE INTERNA

N.B.
Il Dipartimento sostegno é
convocato in Presidenza
per discutere sui seguenti
punti:

1. Analisi delle
situazioni di
disabilita presenti in
istituto

2. Pianificazione azioni
di
accompagnamento/
integrazione




massima delle
programmazioni per
obiettivi minimi e/o
differenziati per gli
alunni disabili;

9. Formulazione
proposte per la
revisione annuale del
Piano Triennale
dell’'Offerta Formativa
(Art. 1 comma 5
Legge 13/07/2015 n.
107)

10. Formulazione
proposte per le
attivita di formazione
del Personale Docente

DOCENTI
ALUNNI
GENITORI
INIZIO ATTIVITA’ DIRIGENTE
DIDATTICHE 12/09/2018 ACCOGLIENZA CLASSI PRIME SeoLASTICO ORE 8,00- 12.00
COLLABORATORI
DELD.S.
ORE 8,00- 12.00
INIZIO ATTIVITA’ ACCOGLIENZA '
DIDATTICHE 13/09/2018 TUTTE LE CLASSI TUTTE LE CLASSI
DOCENTI CLASSI
CONSIGLI DI CLASSE 26/27/28/09 /2018 ORDINE DEL GIORNO: PLESSO CENTRALE SPERGERSI;PI'E\,I\?TIIDEI VEDASI CIRCOLARE STESURA PROGETTAZIONE
/27/28/09/ VEDASI CIRCOLARE INTERNA AN INTERNA INTEGRATA DI CLASSE
CLASSE
3° COLLEGIO 02/10/2018 ORDINE DEL GIORNO: PLESSO CENTRALE DOCENTI DALLE ORE 15:00
DOCENTI /10/ VEDASI CIRCOLARE INTERNA [AULA MAGNA] ALLE ORE 17:00
DOCENTI
ELEZIONE RAPPRESENTANTI
ASSEMBLEA GENITORI 15/10/2018 GENITORIALUNNI PLESSO CENTRALE COORDINATORI | /) ¢|RCOLARE INTERNA
CONSIGLI DI CLASSE DIRIGENTE
SCOLASTICO
DOCENTI CLASSI
PRESIDENTI E INSEDIAMENTO
CONSIGLI DI ORDINE DEL GIORNO: VEDASI CIRCOLARE
P 29/30/31/10/2018 Ve e O kA PLESSO CENTRALE SEGRETARI DEI AN RAPPRESENTANTI GENITORI E
CONSIGLI DI ALUNNI
CLASSE
4° COLLEGIO ORDINE DEL GIORNO: PLESSO BIENNIO DALLE ORE 15:00
DOCENTI 06/11/2018 VEDASI CIRCOLARE INTERNA (AULA MAGNA) DOCENT! ALLE ORE 17:00




COLLOQUI SCUOLA/ INCONTRO PERIODICO CIASCUNO NEL DOCENTI VEDASI CIRCOLARE
FAMIGLIA 20/21/22/11/2018 DOCENTI - GENITORI PROPRIO PLESSO INTERNA
5° COLLEGIO 05/12/2018 ORDINE DEL GIORNO: PLESSO CENTRALE DOCENTI DALLE ORE 15:00
DOCENTI /12/ VEDASI CIRCOLARE INTERNA [AULA MAGNA] ALLE ORE 17:00
6° COLLEGIO 10/01/2019 ORDINE DEL GIORNO: PLESSO CENTRALE DOCENTI DALLE ORE 15:00
DOCENTI /01/ VEDASI CIRCOLARE INTERNA [AULA MAGNA] ALLE ORE 17:00
DOCENTI CLASSI
PRESIDENTI E
_ SEGRETARI DEI
CONSIGLI DI 01/02/04/05/06/07/08/0 ORDINE DEL GIORNO: PLESSO CENTRALE CONSIGLI DI VEDASI CIRCOLARE SCRUTINI
CLASSE 9/02/2019 VEDASI CIRCOLARE INTERNA CLASSE INTERNA * QUADRIVESTRE
DIRIGENTE
SCOLASTICO
INCONTRO PERIODICO CIASCUNO NEL e DOCENTI VEDASI CIRCOLARE Consegna documento di
COLLSSI\;JI'GSL%JOLA’ 18/19/20/02/2019 DOCENTI - GENITORI PROPRIO PLESSO INTERNA valutazione
RIUNIONE DI ORDINE DEL GIORNO: DALLE ORE 15:00
DIPARTIMENTO 26/02/2019 VEDASI CIRCOLARE INTERNA PLESSO CENTRALE * DOCENTI ALLE ORE 17:00 VERIFICA PERIODICA
7° COLLEGIO 01/03/2019 ORDINE DEL GIORNO: PLESSO BIENNIO « DOCENTI DALLE ORE 15:00
DOCENTI /03/ VEDASI CIRCOLARE INTERNA (AULA MAGNA) ALLE ORE 17:00
DOCENTI CLASSI
PRESIDENTI E
VERIFICA PERIODICA
ORDINE DEL GIORNO: SEGRETARI VEDASI CIRCOLARE
CONSIGLI DI CLASSE 27/28/29/03/2019 VEDASI CIRCOLARE INTERNA PLESSO CENTRALE CONSIGLI DEI INTERNA PROGETTSIZIC?XESH\EITEGRATA
CLASSE
8° COLLEGIO 04/04/2019 ORDINE DEL GIORNO: PLESSO BIENNIO DOCENTI DALLE ORE 15:00
DOCENTI VEDASI CIRCOLARE INTERNA (AULA MAGNA) ALLE ORE 17:00
COLLOQUI SCUOLA/ INCONTRO PERIODICO CIASCUNO NEL « DOCENTI VEDASI CIRCOLARE .
FAMIGLIA 10/11/12/04/2019 DOCENTI - GENITORI PROPRIO PLESSO INTERNA Consegna pagellino
RIUNIONE DI ORDINE DEL GIORNO: DALLE ORE 15:00
DIPARTIMENTO 29/04/2019 VEDASI CIRCOLARE INTERNA PLESSO CENTRALE DOCENTI ALLE ORE 17:00
DOCENTI CLASSI VEREECQ BiDTpl‘Eg.ISA E
PRESIDENTI E
RDINE DEL GIORNO: EGRETARI VEDASI CIRCOLARE
CONSIGLI DI 07/08/09/05/2019 VEDOASI CIRCOLAGREOINT%RNA PLESSO CENTRALE CSONGS|GL| DE| ISNTCERSS I CONSIGLI DELLE CLASSI 5~
CLASSE CLASSE PROVVEDERANNO ALLA

REDAZIONE DEL DOCUMENTO
DEL 15 MAGGIO




9° COLLEGIO ORDINE DEL GIORNO: PLESSO BIENNIO DOCENTI DALLE ORE 15:00
DOCENTI 16/05/2019 VEDASI CIRCOLARE INTERNA (AULA MAGNA) ALLE ORE 17:00 ADOZIONE LIBRI DI TESTO
DIRIGENTE
SCOLASTICO
CONSIGLI DI 11/12/13/14/15/06/ ORDINE DEL GIORNO: PLESSO CENTRALE Sgggg'%‘;:“ VEDASI CIRCOLARE SCRUTINI FINALI
CLASSE 2019 VEDASI CIRCOLARE INTERNA [CENTRO SERVIZI] CONSIGLI DI INTERNA 1I° QUADRIMESTRE
CLASSE
10° COLLEGIO ORDINE DEL GIORNO: PLESSO BIENNIO DOCENTI DALLE ORE 15:00
DOCENTI 17/06/2019 VEDASI CIRCOLARE INTERNA (AULA MAGNA) ALLE ORE 18:00
ORDINE DEL GIORNO:
1. saluto del dirigente
scolastico;
2. lettura e approvazione
verbale seduta
precedente;
3. calendario scolastico
regionale 2019/2020;
4.  proposta inizio attivita
didattiche;
5. periodizzazione dell'anno
scolastico ai fini della
valutazione;
6.  piano attivita di
settembre;
7. parere sulle iscrizioni per
la 3° volta; PLESSO BIENNIO DOCENTI DALLE ORE 9:00
1° COLLEGIO 02/09/2019 8. awvio procedura (AULA MAGNA) ALLE ORE 11:00
DOCENTI individuazione ff.ss. ( ex
art. 33 ccnl 29/11/2007):
scelta delle aree,
individuazione dei criteri
di attribuzione.
9. nomina commissione
valutatrice per 'esame
dei curricula presentanti
ai fini dell’'assegnazione
delle ff.ss.
10. indennita e compensi a
carico del fondo di istituto
(exart. 88 del ccnl
29/11/2007)
11. individuazione
componenti commissione
PTOF.
DOCENTI CLASSI
PRESIDENTI E
RIUNIONE PRELIMINARE SEGRETARI DEI DALLE ORE 11:10 PREDISPOSIZIONE/SOMMINISTRAZIO
CONSIGLI DI CLASSE 02/09/2019 SCELTA PLESSO CENTRALE CONSIGLI DI ALLE ORE  14:00 NE PROVE ESAME
PROVE SCRITTE CLASSE ' : i
Alunni con giudizio sospeso
DIRIGENTE

SCOLASTICO




CALENDARIO DELLE FESTIVITA’ - ORDINANZA MINISTERIALE N.600 DEL 28/08/2018 - D.A. N. 1637 DEL 04/05/2018 - REGIONE SICILIA — ASSESSORATO ISTRUZIONE
E FORMAZIONE PROFESSIONALE

MESE

DATE PERSONALE COINVOLTO
NOVEMBRE ol Tutti
Festa di “Ognissanti”
08
DICEMBRE Festa dell” Immacolata” Tutti
DICEMBRE Dal 22 dicembre al 06 gennaio (compresi) Docenti / alunni
Vacanze di Natale
DICEMBRE 25- 26 Tutti
Natale e “Santo Stefano”
01 .
GENNAIO Capo d’Anno Tutti
06 .
GENNAIO Epifania Tutti
APRILE Dal 18 aprile al 24 aprile Docenti / alunni
Vacanze di Pasqua
APRILE 21- 22 Aprile Tutti
Pasqua — Festa “Lunedi del’Angelo” ( Pasquetta)
APRILE 25 Tutti
Festa “Della Liberazione”
MAGGIO 01 Tutti
Festa “dei lavoratori”
GIUGNO 02 Tutti
Festa della Repubblica Italiana
PERIODIZZAZIONE DELL’ANNO SCOLASTICO - DEL. N. ----- COLLEGIO DEI DOCENTI DEL 1 SETTEMBRE 2018 - VERBALE N. 1

I° QUADRIMESTRE : 12 SETTEMBRE 2018 — 31 GENNAIO 2019
[I’QUADRIMESTRE : 1 FEBBRAIO 2019 - 11 GIUGNO 2019




GIORNI DI LEZIONE

SETTEMBRE 16
OTTOBRE 27
NOVEMBRE 25
DICEMBRE 17
GENNAIO 22
FEBBRAIO 24
MARZO 26
APRILE 19
MAGGIO 26
GIUGNO 9

TOT. 211

Il Dirigente scolastico
(Dott.ssa Margherita Santangelo)
(Firmato digitalmente)*

*Documento firmato digitalmente secondo le indicazioni sulla dematerializzazione, ai sensi e per gli effetti dell'art. 20 comma 2 del d.Igs. 7 marzo 2005, n.82, “Codice dellAmministrazione Digitale”.

AFFISSA ALL’ALBO 08/09/2018



