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Il controllore accede al Sistema di Gestione con il profilo che permette di;
- visualizzare I'elenco dei progetti delle scuole da controllare
- visualizzare lo stato di avanzamento dei controlli assegnati
- stampare le dichiarazioni ed inviarle a mezzo email

Dalla pagina dei Fondi strutturali, il controllore abilitato ad accedere in piattaforma di Gestione della
Programmazione Unitaria, clicca sul link: Gestione deqgli interventi
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Una volta digitato correttamente nome utente e la relativa password, si accede alla gestione. Dalla home si
clicca sulla cartella: Ispezioni e controlli -> Controlli in loco

o
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Selin: Login-> Hame
Indietro

Logout
ﬁ Monjtoragalo del Sistema

& Moniteragglo Piani e Progetti 02/12/2010 Login effettuati fino ad ora: 1760
¥ {_] Estrazione ed Analisi dei Dati

]l:J__' =) 1spezioni e Controlli Menu del Monitoraggio
() Controlli ini loco ;
Cartina delle scuole

La maschera che si visualizza presenta un menu di selezione dei cicli di controllo divisi nelle due categorie di
fondi strutturali: FSE e FESR.

Sein: Logn-> Home-> Validazione Controlli

Fondo FSE Fondo FESR

indietro

Loqout

Fondo FSE

Validazione Controlli in loco

Cognome
Name Enrico

Codice Fiscale

Ciclo di Iﬁbﬂziﬂﬂﬁ' | Controlli in loco campione 2 -~

In Elenco dei controlli da effettuare & possibile monitorare lo stato di avanzamento dei controlli. Per ogni
scuola che si visualizza in elenco sono associate uno o pili certificazioni, oggetto di controllo. La tabella
mostra anche il progressivo della certificazione, lo stato di avanzamento del controllo (in corso o concluso) e il
numero di visite effettuato.
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Serin: Login-> Home-> Validazione Controli-> Controlli assegnati

Indierro

Logout

Gestione dei controlli

Elenco del controlli da

tompa del modulo Visualizeazione Visite
effettuare ¥ reglstra

isita te

Elenco dei controlli da effettuare

Cognome e Nome del Controllore Enrico
Codice Fiscale del Controllori
Telefono
E-Mail .
Totale controlh 3
Tolale condusi 3
Num. Stato Num.

Codlee Meccanografico  Denominazione Codice Progetto :

Certificazione controllo Visite
SAICSTO000 ISTITUTO COMPRENS, SANTA CROCE B+1-FSE-2007- G623 [3 concluse o
SAMM2E7007 5. TOMMASO C-1-FSE-2007-978 5 Concluse 0
SAPLDEOO0D MARCO GALD] C-1-FSE-2008-2418 2 Concluso 0

Una volta che il controllore ha concluso una visita in loco presso una scuola a lui associata, deve procedere
alla registrazione dell attivita.

Per prima cosa occorre stampare e compilare la dichiarazione, nella quale si specifica che le ore dedicate alla
visita sono state effettuate oltre il normale orario di servizio.

Nell'area Stampa del modulo visite & possibile generare il file pdf contenente la dichiarazione al fine di
stamparla oppure inviarla ad un indirizzo di posta elettronica.

Eantrallin ken

Gestione dei controlli
Elenco del controlll da Stampa del modulo Visualizzazione Visite
elfettuare visita ' “reqgistrate
Stampa del modulo visita
Cogname e Nome del Cantraliore Enrico
Codite Fiscale del Controllure
Telefono
E-Mail .
Totale controll 3
Totale condusi 3
Totale visite ]
Totale ore
Seleziona tutti J ] Stam fonati | 1 ail
Dat
Codice . Num.controlll Num.controlll Num.?! . Dal
benominazione Soleziona di E
Meccanografico sssegnoti conclusi Ore  Visite Stampa A
Ma
SAICS78008 ISTITUTD COMPRENS. SANTA CRAOCE 1 1 0 = 01/12/2010
SAMM2ET00T S. TOMMASO 1 1 [ r
SAPCOGO000 MARCO GALDI 1 1 v r
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Per procedere alla chiusura e registrazione in piattaforma del controllo, tutti i moduli prodotti dal controllore
(correttamente compilati e firmati) devono essere scannerizzati dalla scuola Polo e caricati sul sistema

dall'area di gestione del ciclo di controllo. La situazione cosi aggiornata potra essere visualizzata nell'area
Visualizzazione visite registrate.

Seiin: Logn-> Home-> Validazione Controli-> Controfi asseqnati-> Controlli assegnati

Indietro

Logout

Gestione dei controlli

Visunlizzazione Visite.
registrite

Elenco dei controlll da Stampa del modul
elfettuare visita

V isualizzazione Visil e registrate

Cognome ¢ Noeme del Centrollore Enrico
Codice Fiscale dei Controfiore
Telefono
E-Mal A
Totale controls 3
Tatate condusi 3
Totale visite 0
Totale ore
Hum.controlli Nunvcontrolli Num.  Num,

Codice Meccanografico  Denominazione Visite

: ' assegnati conclusi  Ore  Visite
SAICATE008 ISTITUTED COMPRENS. SANTA CROCE 1 1 0 B
SAMM28700T S, TOMMASO 1 1 ] 0
SAPCO60G000 MARCD GALD] 1 1 0 $]

Cliccando sullicona in corrispondenza della colonna Visite, si accede alla maschera di visualizzazione dei dati
inseriti ed all'allegato.

La figura seguente mostra un esempio di tabella riepilogativa.

Visite effettuate presso l'istituto ISTITUTO COMPRENS. SANTA CROCE

Progetti/cert.

Data Dalle Ore Alle Ore Num.Ore Allegato Note
controllati

18/10/2010 12,00 18,00 6,00 B-1-FSE-2007-523 Nota Nota Mota MNota Nots
cert. 6 Nota Nota Nota

03/11/2010 23,00 23,10 0,10 B~1-FSE-2007-623 __j
cert. 6

h



